INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 28 de julio de 2022

Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General def Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

8u despacho

Estimada sefipra Directora General

Tengo el agrado de diriginne a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo e siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ingrid Fernanda Reyes Chavarria CUI: 3048.85877-D101
Nimero de contrato: DGPCYN-0259-913-2022 Acuerdo Ministerial: 588-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): técnicos Nit del Contratista: 96940573

Numero de Factura: 2656402694 : Serie: C736E305

Hanorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: Julio 2022

Monte Total del Contrato Q. 18,600.00 Piazo del Contrato:  01/07/2022 ~ 30/08/2022

Unidad Administrativa donde presta
[os servicios; Direccion General de Patrimonic Cultural y Naturgl

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la DIRECCION GENERAL DEL
PATRIMONIO CUTLTURAL Y NATURAL  del Ministeric de Cultura y Deportes , con dedicacion ¥
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conociminetos técnicos, en la prestacién de
Servicios técnicos que se deseriben a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enundiativas: {segun
clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:
a) Apoyé al Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural en temas relacicnados con la programacion de fa agenda diaria de las
reuniones y actividades de su competencia.
b) Brindé apcyo y acompafiamienta en la légica de programacion de eventos,
c) Apoyé en la revisin de 1a documenitacion oficial a ravés de mécanismos que garanticen el manegjo y contral de la correspendencia para
mantener actualizado el archivo del Vicedespacho de Patrimonio Gultural y Natural.
d) Apoyé en la revision de documentos oficiales, de ingreso y egreso det Vicedespacho de Patrimonio Culturatl y Natural.
@) Apoy# en [a atencion e informacién al piblico que visita en el Vicedespasho de Patrimanio Cultural y Natural.
) Apoyé en el cumplimients de las directrices giradas por el Vicedespacho.
g) Apcyé en ctros asuntos ¢ actividades asignadas por el Vicedespacho.
h) Brindé apoyo para bz presentacion de infotmes de resultados de lag actividades que se desarrollan,
i) Brindé apoyo y ser enlage te Ja Direccién General hadia el Viceministeric de Patrimonio Culturzi y Natural.
i) Brindé apcya a ios usuarios y personal de la institucicn que asi lo requieran, contando con &l Vo, Bo,
de ka Sr, Viceminisiro como jefe inmediato.
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